SAJAHUA JJ51 KOHTPOJIBHBIX PABOT
KonTtponbHas paboTa BBIMOTHSAETCS CTYyACHTaAMHU 3a04HO# (popmbl 00yuenusi. Heo6xomnmo
BLI6paTB OIWH M3 BAPUAHTOB B COOTBCTCTBHUU C NOPAAKOBBIM HOMCPOM B AKaJACMHNYCCKOM KYPHAJIC.
Jl1s BBITIOSTHEHUS 3aJaHusI HEOOXOAUMO U3YUUTh JIUTEPATYPy MO TeMe U 0OPMUTH €€ B COOTBETCTBUHU
¢ maanoM. M3ioxxeHue JOJ’KHO OTJIMYAaTbCs KOMHO3PII_IPIOHHOI>'I YCTKOCThIO, JIOTHYHOCTHIO,
rPaMOTHOCTBIO.

Tema. UcTopusi pa3BUTHS CHCTEMBI FOCY1aPCTBEHHOT0 JeJI0NPou3BoaAcTBa B Poccnu
IIpakTnyeckas padora 1

3ananue 1. Benenue B npeamer, nouarue «JlenonpousBoiactBo», «J10VY».
3ananme 2. JlokymentupoBanue B [X-XV BB.

3apanue 3. [Ipukaszunoe aenonpousBoactBo (XVI-XVII BB.)

Jlumepamypa: [3 — C. 42-58;4 — C. 27-31].

Tema. JlokymMmeHTHPOBaHHUE YIIPABJIE€HYECKOM 1eSATeIbHOCTH
IIpakTuyeckas padora 2

3apanue 1. OCHOBHBIE MOHATHUS, TUIIOJIOTUS JOKYMEHTOB.

3aganme 2. OOmue TpeOOBaHUS K COCTABICHHIO W O(OPMICHHIO JOKYMEHTOB (OJIaHK
JIOKYMEHTA).

3aganue 3. OpopmiieHrE pEKBU3UTOB, ONPEIEISIONINX IOPUINYECKYIO CUITy JOKYMEHTA.

3aganue 4. OdopmieHre PEKBU3UTOB, OTPAKAIOIUX O0pabOTKY W JBUKEHHE JIOKYMEHTa
(1emopon3BOICTBEHHBIE OTMETKH).

Jlumepamypa: [L — C. 44-50; 3 — C. 33-39].

Tema. [IpaBujia noAroToBKM U 0(hOPMJIEHUS OPraHU3ANUOHHBIX JOKYMEHTOB
IIpakTuyeckas padora 3

3aganue 1. OpranuzairioHHbIe JOKYMEHTHI, OTpeieNieHHbIe 3aKoHoAaTeascTBoM JIHP.

3ananue 2. Ilepeyenr mokymeHTOB, BKIOYeHHBIX B YCOPJl, Ha3zHaueHue JaHHBIX
JIOKYMEHTOB.

3ananue 3. OcHOoBHbIE TpeOOBaHMUS K O(GOPMIICHHUIO M COJEPNKAHUIO OPraHU3AIMOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

Jlumepamypa: [4 — C. 119-132; 5 — C. 143-151].

Tema. JlesioBbIe MUCbMA
IIpakTnueckas padora 4

3ananme 1. Haznayenue u knaccudukanus AeI0BbIX HCEM.
3aganue 2. OpopmiieHne IETOBBIX MHCEM, TPEOOBAHUS K COAECPKAHMUIO.

Jlumepamypa: [L — C. 32-78;4 — C. 22-38:].

Tema. Opranu3anus cjiay0bl JOKYMEHTAIMOHHOTO 00ecriedeHUs YIpaBJIeHus
IIpakTnyeckas padora S

3aganue 1. 3nauenue ciyx0sr [JOY B opranuzanuu.
3ananue 2. Opranuzanuonnsie Gopmsl cyxosr JJOY.
3aganue 3. CtpykTyps! cayx0b1 JJOY, X pa3HOBUAHOCTH.
3ananue 4. 3agaun u QyHkimu cayxosr [JOY.

3aganue 5. Pernamenranus ciyx0st JJOVY.
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Jlumepamypa: [4 — C. 119-132;5 — C. 143-151].

Tema. Opranuzanus 10KyMeHT0000pOTa OpPraHu3aIluu
I[IpakTuyeckas pabora 6

3aganme 1. OcHOBHBIE NOHATHS. TEePMHH «IOKYMEHTOOOOPOT», CTAHOBICHHE EIWHBIX
IPUHIUIIOB JOKYyMEHTO000pOTA.

3aganmue 2. XapakTepucTUKa JOKYMEHTO000pOTA.

3ananme 3. Jlokymenronotoku. X cTpykTypa, HallpaBIe€HHOCTb JBU)KEHUS, MapLIPYTHI.

3aganne 4. O6beM TOKyMEHTOOOOPOTA OPraHU3aIUH, €T0 BIMSHAE Ha OPraHU3aIuio paboThl C
JOKYMEHTaMH.

Jlumepamypa: [2 — C. 64-70;5 — C. 77-81].

Tema. Texkyliee XxpaHeHue JOKYMEHTOB
IIpakTnueckas padora 7

3aganue 1. JlokymMeHTanbHBIN (POHT OpraHU3ALUH.

3ananme 2. [Topsanok GpopMupoBanus Jes1 B OpraHU3alyH.

3aganue 3. Opranuzanus TEKyIIEro XpaHeH!Us TOKYMEHTOB.

3ananne 4. HomenkiaTypa aein: onpeeneHue, Ha3HaueHHe.

3apanue 5. OcHOBHBIE TPEOOBAHUS K COCTaBICHUIO HOMEHKIIATYPHI L.

Jlumepamypa: [5 — C. 53-60;

Tema. IloaroroBKa 10KyMEHTOB K Nnepejadye HA apXUBHOE XPaHeHHe
IIpakTuyeckas padora 8

3aganue 1. DkcrepTu3a EHHOCTH JOKYMEHTOB B JENIOMPOM3BOJICTBE: OOIIUE TMOJOKCHHUS,
IMPUHIMUIIBI 1 KPpUTCPUNU HCHHOCTU JOKYMCHTOB.

3aganue 2. Opranuzaiys NpoBEACHUS SKCIIEPTU3bI IEHHOCTU JOKYMEHTOB.

3apnanue 3. Odopmienue nen: moamuBKa (MEperuieT) aena, HyMepalus JIHCTOB B JEle,
3aBepUTEIbHAS HAJIUCh, BHYTPEHHSS OMHUCH.

3aganue 4. [lops10K yHUUTOKEHUS JOKYMEHTOB U JI€J1 C UCTEKIIUM CPOKOM XpaHEHHUSI.

Jlumepamypa: [T — C. 32-38;2 — C. 12-19].
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