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ПЛАНЫ СЕМИНАРСКИХ ЗАНЯТИЙ 
 
 

Семинар 1. «Документоведение как научная дисциплина» 
 

Цель: 
 
 • закрепить теоретические знания о сущности понятия «документоведение»; 
 • уметь анализировать отношения между различными значениями документа; 
 • наметить перспективы дальнейшей теоретической разработки и практического 

использования понятия «документ». 
 
Вопросы для обсуждения: 
 

1. Понятие о документоведении как научной дисциплине, объект и предмет документоведения.  
2. Основные этапы развития документоведения.  
3. Структура документоведения.  
4. Взаимосвязь документоведения с другими науками.  
5. Источники в документоведении. 
 
Термины: 

Документ, документоведение,  информация, свойства документной информации. 
 

Выполнить: 
1. Изучите эволюцию развития документных источников в документоведческих 

исследованиях, которые могут включать в себя практически любые документы, системы 
документации и комплексы документов. 

 
Литература: [1. С. 5 — 25  2. С. 19 – 33; С. 148 – 160   3. С. 4 — 13 ] 

 
 

Семинарское занятие 2. 
«Система организационно-правовой документации (ОПД)» 

 
Цель: 
 
 • закрепить теоретические знания о сущности понятия «документ»; 
 • уметь анализировать отношения между различными значениями документа; 
 • наметить перспективы дальнейшей теоретической разработки и практического 

использования понятия «документ». 
 
 Вопросы для обсуждения: 
1.Определите назначение и состав организационно-правовой документации. 
2. Назовите функции ОПД. 
3. Назовите виды документов, которые относятся к ОПД. 
4. В чем состоят особенности ОПД. 
5. Организационно-правовые  документы –  уставы,  положения, штатные  расписания,  
структура  и  штатная  численность,  регламенты. Требования  к  их  составлению.   
6. Структура  текстов,  порядок удостоверения  организационно-правовых  документов.   

 
Термины: 

Понятие организационно-правовой документации, функции организационно-правовой 
документации, структура и оформление организационно-правовой документации. 

 
Выполнить: 

http://cde.osu.ru/demoversion/course123/3_0.html#class1
http://cde.osu.ru/demoversion/course123/3_0.html#class2
http://cde.osu.ru/demoversion/course123/3_0.html#class3
http://cde.osu.ru/demoversion/course123/3_0.html#class4
http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%91%D0%B0%D1%80%D0%B4%D0%B0%D0%B5%D0%B2-%D0%AD_%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5.pdf
http://library.lgaki.info:404/60.844%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/%D0%9A%D1%83%D1%88%D0%BD%D0%B0%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%BA%D0%BE-%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5.PDF
http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%9B%D0%B0%D1%80%D1%8C%D0%BA%D0%BE%D0%B2%20%D0%9D_%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82.pdf
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1. Определите функциональное и читательское назначение каждого вида ОПД. 
2. Охарактеризуйте особенности составления учредительного договора и трудового 

договора. 
 

Литература: [1. С. 193 — 210; С. 263 – 283   2. С. 335 – 353;  ] 
 

http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%91%D0%B0%D1%80%D0%B4%D0%B0%D0%B5%D0%B2-%D0%AD_%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5.pdf
http://library.lgaki.info:404/60.844%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/%D0%9A%D1%83%D1%88%D0%BD%D0%B0%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%BA%D0%BE-%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5.PDF

