
 СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ 
 

Тема 1.2. Основные функции библиографического и небиблиографических 
подразделений библиотеки. 

 
Практическая работа 1. 

Задание    1. Изучить формы учета библиографической работы и отчетности о ней?  
Задание 2. Определить -  каковы особенности учета справочно-

библиографического обслуживания и библиографического информирования. 
 
Литература: [ 1, с. 3-1295; 5, с. 245-263; 8, с. 3-500] 

 
Тема 1.3. Информационная культура работников библиотеки и пользователей 

 
Практическая работа 2.  

 Задание 1. Составить схему уточнения и удовлетворения информационного 
запроса. 

 Задание 2. Охарактеризовать формы и методы библиографического обучения 
читателей и пропаганды библиографических  материалов.  

 
Литература:  [1, с. 3-1295; 5, с. 245-263; 8, с. 3-500] 

 
Тема 1.4. Организация и технология библиографического обслуживания: 

дифференцированное, массовое и справочно-библиографическое обслуживание 
 

Практическая работа 3. 
 Задание 1. Описать технологию дифференцированного библиографического 
информирования.  
 Задание  2.    Подготовить список новых поступлений в библиотеку. 

 
Литература: [2, с. 3-243; 5, с. 192-244; 8, с. 3-500] 
 
 Тема 2.1. Планирование и нормирование библиографической деятельности 

 
Практическая работа 4. 

Задание 1. Составить план работы библиографического отдела.  
 
Литература: [5, с. 271-276; 8, с. 3-500; 9, с. 119-199] 

 
 Тема 2.2. Учет библиографической работы и отчетность 

 
Практическая работа 5. 

Задание 1. Составить паспорт БФ. 
 
Литература: [5, с. 281-290; 8, с. 3-500] 

 
Тема 2.3. Методическое руководство библиографической деятельностью 

 
Практическая работа 6. 

 Задание 1. Составить методическое письмо.  
  
Литература: [1, с. 3-1294; 2, с. 3-243; 5, с. 263-290; 8, с. 3-501] 
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